HELSINGIN TUOMIOKIRKKOSEURAKUNTA
SEURAKUNTANEUVOSTON OHJESAANTO

Hyvéksytty seurakuntaneuvoston kokouksessa 7.6.2021

Vahvistettu Helsingin hiippakunnan tuomiokapitulissa ___ péivana kuuta 202_

1 luku
Kokoukset ja asioiden kasittely
18§

Seurakuntaneuvoston kutsuu koolle puheenjohtaja tai h&dnen estyneend ollessa
varapuheenjohtaja, joka maaraa kokoontumisen ajan ja paikan. Seurakuntaneuvosto voi
myos etukateen vahvistaa kokousaikansa suunnitelman.

Seurakuntaneuvosto on lisaksi kutsuttava koolle, kun véhintaan neljésosa jasenisté
sitd kirjallisesti pyytaa ilmoittamansa asian kasittelya varten.

a)  Seurakuntaneuvosto késittelee asian kokouksessa, jossa kokoukseen
osallistujat ovat l&snd kokouspaikalla (varsinainen kokous). Varsinainen
kokouspaikalla pidettdva kokous voidaan jarjestdd myos siten, ettd osa jasenista
osallistuu siihen séhkaisesti (ns. hybridikokous).

b)  Seurakuntaneuvosto voi pitdd kokouksensa sdhkdisessa toimintaymparistossa,
johon osallistutaan sahkoisen yhteyden avulla (séhkoinen kokous).

c)  Seurakuntaneuvoston suljettuun sdhkdiseen kokoukseen voi osallistua vain
sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettavat tiedot ja kokouksessa kaydyt
keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa ja nédhtavissa.

28

Kutsu kokoukseen toimitetaan jasenille séhkdisen asianhallintajarjestelméan kautta
viimeistaan viisi paivad ennen kokousta. Esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan
lahettad pyydettaessa lisaksi jasenille sahkoisesti heidan ilmoittamiinsa
séhkdpostiosoitteisiin. Salassa pidettavat asiat l&hetetdén turvasahkopostilla.

Kutsuun on liitettava luettelo kasiteltdvista asioista. Kokouskutsussa on mainittava
padtoksentekotapa.

Esityslista ja poytakirja julkaistaan myos verkossa.

Jos asia on kiireellinen, seurakuntaneuvosto voi paattaa ottaa sen kasiteltavéksi,
vaikka sité ei ole mainittu kokouskutsussa.

38

Asioiden kasittelysta ja vaaleista saddetédan tarkemmin kirkkolaissa,
kirkkojarjestyksessa ja kirkon vaalijarjestyksessé seka hallintolaissa.

Kokouksen sujuvan kulun turvaamiseksi puheenjohtajalla on oikeus yksittéisessé
asiassa rajoittaa jasenten puheenvuorojen pituutta ja antaa tarvittaessa ohjeet
puheenvuorojen kestosta.



(KL 7:4-6, KL 25:6, KJ 7:3-5)
48

Seurakuntaneuvoston kokoukseen voidaan kutsua kuultavaksi asiantuntijoita tai
myonta4 erikseen puhe- ja l&sndolo-oikeus seurakunnan viran- tai toimenhaltijoille.

58§

Seurakuntaneuvosto paattaa asiat esittelysta.

Asiat esittelee kirkkoherra, jollei hén ole maarédnnyt asiaa muun viranhaltijan
esiteltavéksi tai jollei esittelyvelvollisuus perustu seurakuntaneuvoston muuhun
paatokseen.

Esittelijan tulee valmistella asiasta kirjallinen selonteko, joka perusteltuine
ehdotuksineen toimenpiteiksi on ajoissa ennen kokousta toimitettava
seurakuntaneuvoston jasenille. Jos asian kiireellisyys sité vaatii, esittelymuistio
paatdsehdotuksineen voidaan antaa kokouksessa. Vahaiset asiat voidaan kuitenkin esitella
suullisesti.

Toimielimen kokouksessa voidaan kayttaa sahkoisté asianhallinta- tai
danestysjarjestelmaa. Aanestys toimitetaan nimenhuudolla, kokousjarjestelmalla tai
muutoin séhkaisesti taikka muulla puheenjohtajan maaraamalla avoimella tavalla.
Sahkaisessa kokouksessa voidaan toimittaa vaali suljetuin lipuin, jos vaalisalaisuus
pystytédén turvaamaan. Kéytettavalta tietojarjestelmalta edellytetddn, ettd aanestéja
voidaan tunnistaa luotettavasti ja annetun &anen voi antaa salatulla séhkdoisella yhteydella.
Liséksi &&net on voitava laskea niin, ettei &4nen antajaa ja sen aanen sisalt6a voida
yhdistad. Aanten mennessa tasan voidaan sahkoisessd kokouksessa suorittaa arvonta vain,
jos arvonnan puolueettomuudesta pystytdén varmistumaan

(KL 7:4, 2; KL 25:9)
68

Kokouksen poytakirjaa pitad seurakuntaneuvoston tdhan tehtavaan valitsema
sihteeri, joka voi olla seurakunnan tai seurakuntayhtymén virka- tai tyosuhteinen henkil®.

Poytakirjaan merkitadn suoritetut adnestykset ja tehdyt paatokset seka
puheenjohtajan maaraamat muut kasittelyyn liittyvat seikat.

Poytakirjaan on merkittdva paatoksentekotapa seké se, milla tavalla osallistujat
olivat lasn& kokouksessa.

Poytékirjan tarkastaa kaksi kokouksen valitsemaa poytékirjantarkastajaa tai, jos
kokous niin péé4ttad, seurakuntaneuvosto kokouksessaan. Jos poytakirjantarkastajat ja
puheenjohtaja eivét ole yksimielisid poytékirjan sisallostd, seurakuntaneuvosto tarkastaa
poytékirjan seuraavassa kokouksessaan.

2 luku
Seurakuntaneuvoston tehtavat

78



Seurakuntaneuvosto hoitaa kirkkolaissa, muussa laissa, kirkkojarjestyksessé ja
kirkon vaalijérjestyksessé sille saddetyt tehtavat sekd ne toimeenpano- ja hallintotehtavat,
joita ei ole sdadetty tai maaratty muun viranomaisen tehtavéaksi tai jotka asian luonteen
vuoksi kuuluvat seurakuntaneuvoston suoritettaviksi.

Seurakuntaneuvosto pééattaa lisaksi niista asioista, jotka on sille uskottu
seurakuntayhtymén perussédannossa tai joissa yhteinen kirkkovaltuusto on erikseen
siirtanyt sille paatésvaltansa.

Seurakuntaneuvoston tehtaviin kuuluu:

1) yleisesti johtaa seurakunnan toimintaa, edistdd hengellistd elaméé ja
muutoinkin toimia seurakunnan tehtdvan toteuttamiseksi; (KL 11:9,1 ja
10:1)

2) péaattad Kirkolliskokouksen méaéradmissa rajoissa kirkollisten kirjojen
kayttoon ottamisesta; (KL 11:9,1 ja 10:1)

3) valmistella  seurakunnan  talousarvioehdotus sek& toiminta- ja
taloussuunnitelmaehdotus ja paattdd niiden varojen kaytosta, jotka
seurakunnalle osoitetaan seurakuntayhtyman talousarviossa; (KL 11:9,1)

4) kayttdd KL 11 luvun 3 §:n 2 momentissa mainitun omaisuuden hallintaan
seké sen tuottoon liittyvaa paatosvaltaa; (KL 11:9,1)

5) asettaa tyoryhmia tai toimikuntia sekd maéarata niiden tehtavat ja toiminta-
ajan; (KJ 10:13,3)

6) antaa lausunto KJ 10 luvun 14 8:ss& mainituista asioista ennen kuin
yhteinen kirkkovaltuusto tekee niit4 koskevat paatokset; (KJ 10:14)

7) ottaa  vastaan  seurakunnan  saamat  testamentit, hyvaksya
testamenttirahaston  s&annot, kayttésuunnitelman sekd vuosittaisen
tuloutuksen.

8) linjaa seurakunnan henkilostdd koskevat periaatteet koskien mm.
sivutoimilupia,  virkavapauksia sekd hoitaa ne  seurakunnan
viranhaltijoihin ja muuhun henkil6kuntaan liittyvat
henkildstohallinnolliset tehtavat, jotka eivat kuulu seurakuntayhtyman
tehtaviin, jollei paatosvaltaa ole 8 § mukaan siirretty kirkkoherralle tai
muulle viranhaltijalle
(KL 11:9,1)

9) hyvaksyy lahetysjarjestdjen ja muiden Kirkollisten jarjestdjen kanssa
tehtdvat sopimukset seké paattada seurakunnan jasenyydesté.

3 luku
Viranhaltijan ratkaisuvalta
88
Kirkkoherra
1) tekee seurakunnan viranhaltijaa ja tyontekijad koskevat paatokset seuraavissa
asioissa:
a. ottaa ja irtisanoo muun kuin vaativuusryhmaan 601 tai sita

ylempadn vaativuusryhméan kuuluvan tyésopimussuhteisen
tyontekijan;



b. ottaa talousarviossa myonnettyjen madrarahojen puitteissa
maéaraaikaisen viranhaltijan enintd&n puolen vuoden ajaksi ja antaa
tuomiokapitulille kirkkolain 6:11 §:n mukaisen seurakuntapastorin
viran tayttdmistd koskevan lausunnon enint&an puolen vuoden ajaksi.
c. vahvistaa viranhaltijan tai tyontekijan valintapaatoksen, milloin
paatos on ollut ladkarintodistuksen tai rikosrekisterinotteen
puuttumisen vuoksi ehdollinen, jos esitetty la&karintodistus on
varaukseton tai rikosrekisterinotteessa ei ole rikosrekisterilain 6 8:n 2
momentissa tarkoitettuja merkintojé;

d. myontéa virka- ja tydvapaan muiden kuin pappien osalta enintaan
puolen vuoden ajaksi, seké antaa lausunnon virkavapauksista pappien
osalta alle puolen vuoden koskevia virkavapauksia varten

e. ottaa enintddn puolen vuoden ajaksi sijaisen, milloin viranhaltijalla
tai tyontekijalla on ollut lakiin tai virkaehtosopimukseen perustuva
oikeus saada virkavapautta tai tydlomaa;

f. pé&attda tyontekijoiden virkapaikasta

g. paattaa tyoajattomien viranhaltijan ja tai tyontekijan vapaapéivien
sijoittelusta ja tehd& muutkin taman ty6hon liittyvat ratkaisut

h. vastaa tyOajallisten viranhaltijoiden ja tydntekijoiden
tyovuoroluetteloiden laadinnasta.

i. péaattaa viranhaltijoiden ja tydntekijoiden vuosilomista

seka

j.  hyvéksyy koulutussuunnitelman seurakuntaneuvoston osoittamien
maéararahojen puitteissa

seké lisaksi

- p&éattad hankinnasta seurakuntaneuvoston hyvaksymissa rajoissa soveltaen
seurakuntayhtyman voimassaolevaa hankintaohjetta ja siind mainittuja
ratkaisuvaltarajoja sek& hankinnan kokonaiskustannusten etta kirjallisen
viranhaltijapaatoksen osalta.

- péaattaa liittya kilpailutukseen tai hankintasopimukseen liittymisesta tilanteissa,
joissa hankinnat sisdltyvéat seurakuntaneuvoston paattaméaan budjettiin.

- antaa kirkkotilojen kéyttoa koskevat yksittéiset kayttoluvat, jotka eivét liity
tavanomaiseen seurakunnan toimintaan ja valvoo kirkon kayttoa
seurakuntaneuvoston méaérittamien yleislinjojen mukaisesti. (KJ 14 luvun 28)

98§

Edelld 88:n mukaan tehdyista ratkaisuista on pidettdva paatosluetteloa.

10§

Seurakuntaneuvosto voi ottaa kirkkoherran paattdman asian seurakuntaneuvoston
késiteltdvéksi. Seurakuntaneuvosto voi talldin kumota paatoksen tai muuttaa sité tai
palauttaa uudelleen ké&siteltavéksi.

Kirkkoherran on huolehdittava paatdksen tehtyaén tieto seurakuntaneuvoston
varapuheenjohtajan ja jasenten tietoon. Jos varapuheenjohtaja tai jasen haluaa saattaa
ratkaisun neuvoston kasiteltdvéksi, vaatimus siité tulee ilmoittaa asianomaiselle, joka on
ratkaissut asian, kolmen (3) péivan kuluessa siitd, kun asiaa koskeva paatdsluettelon ote



tai muu ilmoitus on saatettu seurakuntaneuvoston varapuheenjohtajan ja jasenen tietoon.
Seurakuntaneuvostolle paatokset toimitetaan tiedoksi seurakuntaneuvoston

kokouskutsun yhteydessa.

(KL 10:5,11:9,1, KJ 9:5)

Tama ohjesaanto tulee voimaan tuomiokapitulin vahvistamispéatdsta seuraavan
kuukauden 1 pdivana.



