YHTEISEN KIRKKOVALTUUSTON TYOJARJESTYS
Hyvaksytty YKV 10.6.2021

Tassa tyojarjestyksessa kaytetaan yhteisesta kirkkovaltuustosta ja yhteisesta
kirkkoneuvostosta nimityksia kirkkovaltuusto ja kirkkoneuvosto.

Sen lisaksi mita kirkkolaissa ja kirkkojarjestyksessé sdadetaan kirkkovaltuustosta, on sen
toiminnassa noudatettava taméan tyojarjestyksen maarayksia.

I Kokoukset ja asioiden kasittely

18
Kirkkovaltuuston toiminnan jarjestely

Kirkkovaltuuston toiminnan jarjestelya johtaa kirkkovaltuuston puheenjohtaja, jollei valtuusto toisin
paata.

Kirkkovaltuuston sihteerina toimii seurakuntayhtyman lakimies, jollei valtuusto toisin paata.

Kirkkovaltuuston kokoukset ovat julkisia, jollei valtuusto jonkin asian osalta toisin paaté. Yleisolla on oltava
mahdollisuus seurata kirkkovaltuuston kokousta myds siltd osin kuin kokoukseen osallistutaan sahkdisesti.
Muiden toimielinten kokoukset eivét ole julkisia.

KL 7:6

Kasiteltdessa hallintoasiaa kirkollisissa viranomaisissa on noudatettava, mitd hallintolaissa ja sahkodisesta
asioinnista viranomaistoiminnassa annetussa laissa (13/2003) saadetaan, jollei tasta laista muuta johdu.
Hallintolain 28 8:n 1 momentin 6 kohtaa ei kuitenkaan sovelleta kirkollishallinnossa.

KL 25:5,1

Kirkkovaltuusto valitsee keskuudestaan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan toimikautensa ensimmaisen
ja kolmannen vuoden ensimmaisessa kokouksessa.
KJ 8:2

Jos seurakuntavaaleilla, hiippakuntavaltuuston jasenten vaaleilla tai kirkolliskokousedustajien vaaleilla valittu
luottamushenkild kuolee, menettaa vaalikelpoisuutensa, hanelle mydnnetaan ero tai hanet pidatetaan taikka
erotetaan luottamustoimesta, hanen tilalleen kutsutaan varajasen tai varaedustaja. Muuhun
luottamustoimeen on valittava jaljella olevaksi toimikaudeksi uusi luottamushenkil®.

KL 23:7,2

28
Kokouskutsu

Kokouskutsu asialuetteloineen on lahetettava kirkkovaltuuston ja kirkkoneuvoston jasenille seka
niille, joilla on lasn&olo- ja puheoikeus kokouksessa viimeistaan viikkoa ennen kokousta seka
pidettava seurakunnan ja seurakuntayhtyman ilmoitustaululla viikon ajan ennen kokousta.
Samassa ajassa kokouksesta on tiedotettava yleisessa tietoverkossa. limoitus kirkkovaltuuston
kokouksesta ja sen asialuettelon néhtavilla olosta julkaistaan myds muulla kirkkovaltuuston
paattamalla tavalla. Kokouskutsusta on kaytava ilmi, jos osa kokousasioista kasitellaan suljetussa
kokouksessa.

Kokouskutsussa on mainittava, jos kyseessa on séhkdinen kokous ja ilmoitettava verkko-osoite
seka tila, jossa yleist voi seurata kokousta.



Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltya, asiat voidaan
siirtda jatkokokoukseen. Uutta kokouskutsua ei talldin tarvita, mutta kokouksesta poissa olleille
ilmoitetaan jatkokokouksen ajasta ja paikasta.

Kirkkovaltuusto kokoontuu, kun kokoontuminen maaraaikana kasiteltavaksi saadettyjen asioiden takia on
tarpeen tai kun valtuuston puheenjohtaja muutoin katsoo sen tarpeelliseksi.

Valtuusto on kutsuttava koolle, jos kirkkohallitus, piispa, tuomiokapituli tai kirkkoneuvosto sita vaatii taikka jos
vahintaan neljannes valtuutetuista on ilmoittamansa asian kasittelemista varten sita kirjallisesti esittanyt.

KJ 8:3

Kirkkovaltuuston kutsuu koolle puheenjohtaja tai hdnen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja. Jos
varapuheenjohtajallakin on este, kutsun antaa kirkkoneuvoston puheenjohtaja. Kutsun valtuuston
ensimmaiseen kokoukseen antaa kirkkoneuvoston puheenjohtaja ja kokouksen avaa ialtdan vanhin
valtuutettu, joka johtaa puhetta, kunnes valtuuston puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja on valittu.
Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka ja siihen on liitettava luettelo kasiteltévista asioista.
Kutsu asialuetteloineen on lahetettava kirkkovaltuuston ja kirkkoneuvoston jasenille viimeistaan viikkoa
ennen kokousta seka pidettava seurakunnan ilmoitustaululla viikon ajan ennen kokousta.

KJ 8:5,1-2

Jos jotakin asiaa ei ole saatu kasitellyksi kokouksessa ja se on paatetty siirtda kasiteltavaksi
jatkokokouksessa, ei tahan tarvitse antaa eri kutsua.
KJ 8:5,4

38
Valtuutetun este ja paatésvalta valtuutettua koskevassa asiassa

Kun valtuutettu on estynyt saapumasta kokoukseen, hé&nen on ilmoitettava siita viivytyksetta.
Estyneen valtuutetun sijaan kutsutaan varajasen.

Valtuutetun tehtavasta vapauttamisesta, eron myontadmisestd, pidattdmisesta tai erottamisesta
paattaa kirkkovaltuusto. Hanen tilalleen kutsutaan varajasen.

Ohje:
Esteesta tulee ilmoittaa mahdollisimman pian sahkoépostilla osoitteeseen valtuusto.helsinki@evl.fi.

Seurakuntayhtyma kutsuu varajasenen kokoukseen ja toimittaa varajasenelle tarvittavan
kokousmateriaalin.

Milloin seurakuntavaaleilla valitun toimielimen jasen on tilapaisesti estynyt saapumasta kokoukseen, héanen
on viivytyksetta ilmoitettava siita toimielimen puheenjohtajalle. Saatuaan jaseneltd tai muuten luotettavan
tiedon esteesta, puheenjohtajan tulee kutsua varajasen hanen sijaansa.

KJ7:3,1

Milloin sek& puheenjohtaja etté varapuheenjohtaja ovat poissa tai esteellisia jossakin asiassa, valitaan
kokousta tai sanotun asian kasittelya varten tilapainen puheenjohtaja.
KJ 7:3,3

Luottamushenkildn vapauttamisesta, eron myéntamisesta, pidattamisesté tai erottamisesta
luottamustoimesta paattaa se toimielin, joka on valinnut luottamushenkilén. Seurakuntavaaleilla,
hiippakuntavaltuuston jasenten vaaleilla tai kirkolliskokousedustajien vaaleilla valitun luottamushenkilén
osalta paatoksen tekee kuitenkin se toimielin, jonka jasen luottamushenkild on.

Toimielimen puheenjohtaja voi valiaikaisesti paattaa luottamustoimesta pidattdmisesta ennen toimielimen
kokousta. Puheenjohtajan on saatettava asia valittdmasti toimielimen paatettavaksi. Puheenjohtajan
paattksesta ei saa tehda oikaisuvaatimusta eika kirkollisvalitusta.

KL 23:6



48
Asioiden kasittelykielet

Asioiden kasittelya kirkkovaltuustossa johdetaan sek& suomeksi etté ruotsiksi, jollei valtuusto
jonkin asian tai asiaryhman osalta toisin paata.

58
Kirkkovaltuuston varsinainen kokous ja sahkdinen kokous

Kirkkovaltuusto kasittelee asian kokouksessa, jossa kokouksen osallistujat ovat lasna
kokouspaikalla. Valtuutetut istuvat kokouksessa puheenjohtajan hyvaksyman istumajarjestyksen
mukaisesti.

Vaihtoehtoisesti kirkkovaltuusto voi pitdd kokouksensa séhkdisessé toimintaympéaristossd, johon
osallistutaan sahkdisen yhteyden avulla. Yleisélle on jarjestettdava mahdollisuus seurata sahkoista
kokousta yleisen tietoverkon kautta seka kokouskutsussa mainitussa tilassa salassa pidettavien
asioiden kasittelyd lukuun ottamatta.

Mahdollinen on myds edella mainittujen kokousmenettelyjen yhdistelma.

Kirkkovaltuuston suljettuun séhkdiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa
salassa pidettavat tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa ja
nahtavissa.

Kirkkoneuvosto tai sen nimeama viranhaltija vastaa siitd, ettd sahkdisiin kokouksiin tarvittavat
tekniset laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia
lainsdadannon edellyttdmalla tavalla.

Toimielimelle kuuluvista asioista voidaan paattaa varsinaisessa kokouksessa tai sahkoisessa
toimintaymparistdssa tapahtuvassa kokouksessa (sahkdinen kokous).

Sahkadisen kokouksen edellytyksena on, etta lasna oleviksi todetut ovat keskenaan yhdenvertaisessa nako-
ja daniyhteydessa. Sahkdisessa kokouksessa seurakunnan tai seurakuntayhtyman tulee huolehtia
tietoturvallisuudesta ja siitd, ettd salassa pidettavat tiedot eivat ole ulkopuolisten saatavilla.

KL 7:3

Kirkkovaltuuston ja yhteisen kirkkovaltuuston kokoukset ovat julkisia, jollei valtuusto jonkin asian osalta toisin
paata. Yleisolla on oltava mahdollisuus seurata kirkkovaltuuston kokousta myds siltd osin kuin kokoukseen
osallistutaan sahkdisesti.

KL 7:6,1

68
Kokouksen aloittaminen

Kokouksen alussa pidetaan alkuhartaus, jonka jalkeen toimitetaan nimenhuuto.

Kun nimenhuuto on toimitettu, puheenjohtajan on todettava, onko kokous laillisesti koolle kutsuttu
ja paatosvaltainen.

Seurakunnan ja seurakuntayhtymén toimielin on paatésvaltainen, kun enemman kuin puolet jasenista on
lasné. Lasna oleviksi katsotaan myds toimielimen jasenet, jotka osallistuvat kokoukseen séhkoisesti.
KL 7:4,1
78
Poytéakirjan tarkastaminen

Kussakin kokouksessa valitaan kaksi valtuutettua poytéakirjantarkastajiksi, yksi kummastakin
kielirynmésta. Poytékirja voidaan tarkastaa myos séhkdisesti. Jos péytakirjantarkastajien



suorittamassa tarkastuksessa poytékirjan sisallosta on erimielisyytta, kirkkovaltuusto tarkastaa
poytakirjan talta osin seuraavassa kokouksessa.

88
Valtuutettujen lasndoloa koskevat muutokset

Valtuutetun, joka ei ole ollut saapuvilla nimenhuudossa, on valittémasti saavuttuaan
ilmoittauduttava sihteerille, ja péytakirjaan on merkittava, minka asian kasittelyn aikana han on
saapunut. Samoin on meneteltava, jos valtuutettu poistuu kesken kokouksen. Jos kokouksesta
poistunut valtuutettu saapuu uudelleen kokoukseen, h&nen on talldinkin valittdmasti
ilmoittauduttava sihteerille.

Kokouksessa lasna oleviksi katsotaan ne valtuutetut, jotka poytakirjan mukaan ovat kokoukseen
saapuneet eivatka ole ilmoittaneet siitd poistuvansa tai joita ei muuten todeta kokouksesta poissa
oleviksi.

Puheenjohtaja voi toimituttaa kokouksen kestdessa uuden nimenhuudon, jossa ilmoittautuneet
katsotaan siita lahtien kokouksessa lasna oleviksi. Sanotun nimenhuudon jalkeen sovelletaan, mita
edella 1 ja 2 momentissa on maaratty.

98
Muut lasné&olijat ja puheoikeutetut

Kirkkoneuvoston puheenjohtajan, varapuheenjohtajan tai heidan estyneené ollessaan
kirkkoneuvoston maaraaman jasenen seka kirkkovaltuuston maaraamien viranhaltijoiden ja
tydntekijoiden on oltava lasna kirkkovaltuuston kokouksessa.

Seuraavien viranhaltijoiden ja tyontekijdiden tulee olla lasna kirkkovaltuuston kokouksessa
antamassa tarvittaessa tietoja: yhtyman johtaja, osastojen johtajat ja viestintapaallikko.
Kirkkoneuvoston jasenilla ja sisaisen tarkastuksen paallikdlla on oikeus olla 1asné kokouksessa.
Kirkkovaltuusto tai valtuuston puheenjohtaja voi kutsua kokoukseen kuultavaksi asiantuntijoita.

Edellda mainituilla henkil6illa on oikeus ottaa osaa keskusteluun mutta ei paatoksen tekemiseen,
jolleivat he ole valtuutettuja. Heidén poissaolonsa ei esta paatoksentekoa.

Kirkkoneuvoston puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tai heidan molempien ollessa estyneena
kirkkoneuvoston maaraaman jasenen on oltava saapuvilla kirkkovaltuuston kokouksessa. Heidan
poissaolonsa ei kuitenkaan esté asioiden paattamista. Kirkkoneuvoston jasenilla on oikeus olla kokouksessa
lasna.

Edelld 1 momentissa mainittu henkilé saa valtuuston kokouksessa ottaa osaa keskusteluun, mutta ei
paatoksen tekemiseen, ellei han ole valtuutettu.

Valtuuston maaraamien viranhaltijoiden tulee olla saapuvilla valtuuston kokouksissa antamassa tarvittavia
tietoja.

KJ 8:7

108
Kokouksen esityslista

Valtuutettujen kaytossa tulee olla kokouksen esityslista. Esityslista sisaltdd selostukset
késiteltavista asioista ja kirkkoneuvoston ehdotukset kirkkovaltuuston paatoksiksi.

Esityslista liitteineen ja muut mahdolliset asiakirjat toimitetaan kirkkovaltuuston jasenille seka
l&snaolo- ja puheoikeutetuille kokouskutsun yhteydessa, jollei erityisesta syystd muuta johdu.



Kokouskutsu ja esityslista voidaan toimittaa tallentamalla ne kirkkovaltuuston jasenten seka
lasnaolo- ja puheoikeutettujen saataville tietojarjestelmaan. Saatavilla olosta tulee ilmoittaa
séhkoisesti tai muulla tavalla.

Esityslista julkaistaan seurakuntayhtyman verkkosivuilla.

Kirkkovaltuuston esityslista laaditaan sek& suomeksi etté ruotsiksi. Samoin esityslistan liitteet
tarkeimmilta osiltaan laaditaan molemmilla kielilla.

11 8
Asioiden kasittelyjarjestys ja pohjaehdotus

Asiat otetaan esityslistalle ja kasitelladn puheenjohtajan méaaraamassa jarjestyksessa, jollei
kirkkovaltuusto toisin paata. Asioiden kasittelyn pohjana on kirkkoneuvoston ehdotus. Jos
kirkkoneuvosto on muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan ennen kuin kirkkovaltuusto on
tehnyt paatoksen asiasta, pohjaehdotuksena on muutettu ehdotus. Jos ehdotus on peruutettu
ennen kuin kirkkovaltuusto on tehnyt paatéksen asiassa, asia on poistettava esityslistalta.
Kirkkoneuvoston varapuheenjohtajan ja muiden jasenten ja varajasenten seka vaalilautakunnan
jasenten ja varajasenten valintaa koskevissa asioissa vaalin pohjana on kuitenkin
vaalinvalmistelijoiden ehdotus.

Asiaa, joka on kirkkoneuvoston valmisteltava, ei saa ottaa paatettavaksi, ellei kirkkoneuvostolla ole ollut
tilaisuutta sita kasitella.
KJ 8:6

Jos asia on kiireellinen eika tarkoita uutta méararahaa tai entisen korottamista, kirkkovaltuusto voi paattaa
ottaa sen kasiteltdvaksi, vaikka sitd ei ole mainittu kokouskutsussa.
KJ 8:5, 3

Jos jotakin asiaa ei ole saatu kasitellyksi kokouksessa ja se on paatetty siirtda kasiteltavaksi
jatkokokouksessa, ei tdhan tarvitse antaa eri kutsua.
KJ 8:5,45

12§
Puheenvuorojen jarjestys

Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella. Valtuutetulla on oikeus pyytaa
puheenvuoroa aanestyskoneella tai puheenjohtajan maaraamalla tavalla. Jos puheenvuoroja
pyydetaan samanaikaisesti, puheenjohtaja maaraa, missa jarjestyksessa puheenvuorot kaytetaan.

Puheenjohtajalla on oikeus antaa puheenvuoro ennen muita puheenvuoroja:

a) kirkkoneuvoston puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle tai heidan estyneena ollessaan
kirkkoneuvoston maaraamalle jasenelle;

b) kirkkoneuvoston jasenelle;

c) kirkkovaltuuston ty6jarjestyksen 9 8:n 1 momentin mukaisesti lasné&olovelvolliseksi
maaraamalle viranhaltijalle;

d) kirkkovaltuuston tai sen puheenjohtajan kokoukseen kuultavaksi kutsumalle asiantuntijalle.

Puheenjohtaja voi luovuttaa kokouksen puheenjohtajuuden varapuheenjohtajalle ja osallistua sin&
aikana kokoukseen jasenena.

Jos valtuutettu tahtoo vastata puheenvuoroon, puheenjohtaja voi oikeuttaa hanet kayttamaan
lyhyen vastauspuheenvuoron ennen aikaisemmin pyydettyja puheenvuoroja.



Vastauspuheenvuorossa saa esittéa vain selvityksia ja oikaisuja puheenvuoron johdosta tai
vastineen siina esitettyyn vaitteeseen.

13§
Puheenvuorojen kayttaminen

Puheenvuoroissa kaytetaan joko suomen tai ruotsin kielta.
Valtuutetun on esitettdva puheenvuoronsa istuntosalin puhujanpaikalta.
Puheenjohtajan suostumuksella voidaan kuitenkin lyhyt puheenvuoro kayttaa paikaltaan seisten.

Puheenjohtaja voi tarvittaessa antaa tarpeellisia maarayksia puheenvuorojen pituudesta
yksittaisissa asioissa.

Puheenjohtaja johtaa asioiden kasittelya ja pitaa huolta jarjestyksesta kirkollisen toimielimen kokouksessa.

Mikali jasen kaytoksellaan hairitsee kokouksen kulkua, puheenjohtajan tulee kehottaa hanta kayttaytymaan
asianmukaisesti. Jos hén ei noudata kehotusta, puheenjohtaja voi maarata hanet poistettavaksi. Jos syntyy
epajarjestys, puheenjohtajan on keskeytettéava tai lopetettava kokous.

Jasenelld on puheoikeus kasiteltdvana olevassa asiassa. Jasenen on puhuessaan pysyttava asiassa. Jos

jasen puhuessaan poikkeaa asiasta, puheenjohtajan on kehotettava hanta palaamaan asiaan. Jos jasen ei
noudata kehotusta, puheenjohtaja voi kieltda hanta jatkamasta puhetta. Jos jasen ilmeisen tarpeettomasti

pitkittdad puhettaan, puheenjohtaja voi asiasta huomautettuaan kieltédd hanta jatkamasta puhettaan.

Tyojarjestyksessa tai muussa ohje- tai johtosdadnndssa voidaan antaa kokouksen kulun turvaamiseksi
tarpeellisia maarayksia jasenten puheenvuorojen pituudesta yksittdisissa asioissa.

Mita edella sdadetaan toimielimen jasenesta, koskee myos sité, jolla on lakiin tai sen nojalla annettuun
saannokseen tai maaraykseen perustuva lasnaolo- ja puheoikeus toimielimen kokouksessa.
KL 25:6

14 8
Kasittelyn keskeyttamista koskevat ehdotukset

Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian poydallepanosta, palauttamisesta
uuteen valmisteluun tai muu vastaava kannatettu ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttéaa asian
kasittelyn, on seuraavien puhujien kohdistettava puheenvuoronsa tdhéan ehdotukseen. Jos ehdotus
hyvaksytaan, puheenjohtajan tulee keskeyttaa asian kasittely. Jos ehdotus hylataan, kasittely
jatkuu.

Pdydalle pantu asia on otettava viivytyksetta kirkkovaltuustossa uudelleen kasiteltavaksi.

158§
Vastaehdotukset ja danestysjarjestys

Vastaehdotukset on jatettava kirjallisina puheenjohtajalle, jollei puheenjohtaja toisin salli. Asian
hylkdamista, poydallepanoa tai palauttamista koskeva ehdotus on kuitenkin tehtava kirjallisena
vain puheenjohtajan sita vaatiessa.

Aanestysjarjestysta laatiessaan puheenjohtajan on kirkkojarjestyksen saannosten lisaksi otettava
huomioon seuraavaa:

1) jos asia on paatettavad yksinkertaisella aanten enemmistolla eikd koske méaararahan
myontamistd, asetetaan ensin &anestettavaksi kasittelyn pohjana olevasta ehdotuksesta
kaksi eniten poikkeavaa ehdotusta. Taman jalkeen niistd voittanut ehdotus asetetaan jaljella



olevista ehdotuksista sitd vastaan, joka on eniten poikkeava kéasittelyn pohjana olevasta
ehdotuksesta. Nain jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus kasittelyn pohjana
olevalle ehdotukselle. Jos &anestykseen on otettava kasittelyn pohjana olevan ehdotuksen
kokonaan hylkaamista tarkoittava ehdotus, se on asetettava viimeisena aanestettavaksi
muista ehdotuksista voittanutta vastaan;

2) jos asia on paatettdva maaraenemmistolla eika koske maararahan myontamista,
ehdotuksista on ensin &anestettava 1) kohdassa maaratylla tavalla ja sen jalkeen
adanestyksella todettava, saavuttaako ndin suurimman kannatuksen saanut ehdotus
vaadittavan maaraenemmiston;

3) jos asia koskee maararahan myontamista, asetetaan ensin danestettavaksi maaraltaan
suurimman ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkddminen ja nain jatketaan ehdotusten
suuruuden mukaisessa jarjestyksessa, kunnes jokin ehdotus on saanut vaadittavan
enemmiston, minka jalkeen sita pienempia ehdotuksia ei enaa aseteta ddnestykseen;

4) jos ehdotus on sellainen, ettéa sen hyvaksyminen tai hylkdaminen on rippumaton muista
ehdotuksista, on sen hyvaksymisesta tai hylkdamisesta aanestettava erikseen.

Esittdessaan aanestysjarjestyksen puheenjohtajan on samalla ilmoitettava, mitka paatokset
edellyttavat maaraenemmistoa.

Aanestys toimitetaan aanestyskoneella, ellei puheenjohtaja toisin maaraa.

Toimielimen kokouksessa kasiteltdvan asian esittelyn jalkeen on varattava tilaisuus keskustella asiasta. Kun
pyydetyt puheenvuorot on kéytetty, puheenjohtajan on julistettava keskustelu paattyneeksi.

Milloin paatds on yksimielinen tai tehtya vastaehdotusta ei ole kannatettu, puheenjohtajan on todettava
paatos. Muussa tapauksessa puheenjohtajan on todettava ehdotukset, joita ei kannatuksen puuttuessa oteta
aanestettaviksi, ja ehdotukset, joista on danestettava. Taman jalkeen hanen on saatettava toimielimen
hyvaksyttavaksi danestystapa ja, jos aanestyksia on toimitettava useampia, aanestysjarjestys seka tehtava
aanestysesitys siten, ettéd vastaus "jaa" tai "ei" ilmaisee kannanoton ehdotukseen.

Adnestys on toimitettava julkisesti joko nimenhuutodénestyksella tai puheenjohtajan maaraamalla tavalla.
Milloin &anestys on toimitettu muulla tavalla kuin nimenhuudon mukaan, on vaadittaessa tai, jos aanestys
puheenjohtajan mielesta ei ole antanut selvaa vastausta, toimitettava nimenhuutoéénestys.

Aanestyksen perusteella puheenjohtajan on kirkkolain 7 luvun 4 §:n 2 momentin ja 25 luvun 10 §:n mukaan
todettava paatokseksi tullut mielipide.

Jos puheenjohtaja katsoo, ettéa paatoksen tekemiseen vaaditaan maara enemmiston kannatus, hanen on
iimoitettava siitd ennen aanestyksen toimittamista ja otettava se huomioon aanestyksen tuloksen
todetessaan.

KJ 7:4

Seurakunnan toimielin on paatdsvaltainen, kun enemman kuin puolet jasenista on saapuvilla.

Seurakunnan toimielimesséa aanestetdén esityksesta ja kaikista kannatetuista vastaehdotuksista asettamalla
kaksi kerrallaan vastakkain siten, etta vastaus "jaa" tai "ei" ilmaisee enemmistén kannanoton.

KL 7:4,1-2

Kirkkovaltuuston jasen on esteellinen ottamaan osaa sellaisen paatoksen tekemiseen, joka koskee
henkilékohtaisesti hanta taikka hanen hallintolain (434/2003) esteellisyytta koskevassa saanntksessa
tarkoitettua lahisukulaistaan tai sellaiseen sanotun sadnnoksen mukaan rinnastettavaa henkil6a.
Puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan osallistuessa itseoikeutettuna seurakunnan muun toimielimen
kokoukseen héneen sovelletaan, mita 2 momentissa sdadetéaén.

Ellei 25 luvun 5 8§:n 1 momentista muuta johdu, muiden luottamushenkildiden sek& seurakunnan
viranhaltijoiden esteellisyydesté on voimassa, mité hallintolaissa siitd sdadetaén. Virka-, tyo- tai muu
vastaava suhde seurakuntaan tai seurakuntayhtymé&an ei kuitenkaan tee luottamushenkil6a tai viranhaltijaa
esteelliseksi hallintoasiassa, jossa seurakunta tai seurakuntayhtyméa on asianosainen, ellei han
palvelussuhteensa perusteella ole esitellyt tai muutoin vastaavalla tavalla kasitellyt asiaa.

KL 7:5



Paatoksen tekemiseen vaaditaan, ettd vahintdén kaksi kolmasosaa l&sné olevista ja enemman kuin puolet
kaikista kirkkovaltuuston jasenista sitd kannattaa asiassa, joka koskee:

1) kirkollisen rakennuksen, kappelin, seurakuntatalon, seurakunnan virastotalon, leiri- tai kurssikeskuksen
rakentamista taikka hankkimista;

2) kirkollisen rakennuksen olennaista muuttamista tai purkamista, sen kayttétarkoituksen muuttamista taikka
muun rakennuksen muuttamista kirkolliseksi rakennukseksi;

3) hautausmaan perustamista tai laajentamista;

4) kiintedn omaisuuden luovuttamista;

5) uuden viran perustamista.

KL 9:3

Aanien jakautuessa ddnestyksessa tasan paatokseksi tulee mielipide, jonka puolesta puheenjohtaja on
adanestanyt. Viranhaltijan virkasuhteen irtisanomista, purkamista ja raukeamista sek& papin 5 luvun 3 8:n 2-4
momentissa tarkoitettua pappisvirkaa koskevassa asiassa ja 6 luvun 29 §:ssa tarkoitettua lehtorin virkaa
koskevassa asiassa ratkaisee kuitenkin se mielipide, joka on lievempi.

Jos vaaleissa dénet tai vertausluvut menevéat tasan, ratkaisee arpa. Kirkkoherran vélillisen vaalin seka
kappalaisen ja vakinaisen lehtorin vaalin osalta voidaan kirkkojarjestyksessa saataa, etta aanten mennessa
tasan tuomiokapituli nimittda jonkun eniten aania saaneista hakijoista virkaan.

Jos virka tai luottamustoimi taytetdan ehdollepanon perusteella, aanten mennessa vaalissa tasan valituksi
tulee se, joka on asetettu ehdolle toisen edelle.

KL 25:10

16 §
Aloiteoikeus

Kirkkovaltuuston jasenelld on oikeus tehda valtuustolle aloitteita. Aloite on tehtéava kirjallisesti ja
toimitettava seurakuntayhtyman kirjaamoon valtuuston puheenjohtajalle osoitettuna. Aloite on
viivytyksetta annettava kirkkoneuvoston valmisteltavaksi. Kirkkoneuvoston on annettava
kirkkovaltuustolle vastaus aloitteeseen kuuden kuukauden kuluessa siita, kun aloite on toimitettu
seurakuntayhtyman kirjaamoon.

Jos kirkkovaltuuston jasen haluaa saattaa jonkin asian valtuuston kasiteltdvaksi, on hanen tehtava siita
kirjallinen esitys valtuuston puheenjohtajalle, jonka on viivytyksetta toimitettava se kirkkoneuvoston
valmisteltavaksi.

KJ 8:4

17§
Toivomusponsi

Kun asiassa on tehty paatos, kirkkovaltuusto voi hyvaksya kirkkoneuvostolle osoitetun
toivomusponnen, jonka tulee liittyd kasiteltyyn asiaan. Toivomusponsi voi sisaltdd asian
valmisteluun tai taytantdonpanoon liittyvan toivomuksen tai muun kannanoton. Se ei saa olla
ristiriidassa kirkkovaltuuston paatoksen kanssa eika muuttaa sita.

Ponsiehdotus voidaan tehda joko jo keskustelun aikana tai vasta paatdksen tekemisen jalkeen
ennen asiakohdan kasittelyn paattamista. Ponsiehdotus on jatettava kirjallisena puheenjohtajalle,
jollei puheenjohtaja toisin salli.

Kirkkoneuvoston on tiedotettava kirkkovaltuustolle kuuden kuukauden sisalla ponnen
hyvaksymisestad, mihin toimenpiteisiin sen johdosta on ryhdytty.

18 §
Kyselytunti

Kirkkovaltuuston kokousten yhteydessa jarjestetddn kyselytunti, jonka aikana valtuuston jasenet
voivat esittédé kirkkoneuvostolle ja seurakuntayhtyman viranhaltijoille



seurakuntayhtyman toimintaa, hallintoa ja taloutta koskevia kysymyksia. Kysymykset voidaan
esittaa suullisesti tai toimittaa etukateen kirjallisesti.

Kysymysten pohjalta voidaan kayda keskustelua mutta ei tehd& paatoksia.

19§
Kirkkovaltuuston iltakoulu

Asioiden valmistelua varten voidaan jarjestaa kirkkovaltuuston iltakouluja.

litakouluun kutsutaan kirkkovaltuuston jasenet, kirkkoneuvoston puheenjohtaja, varapuheenjohtaja
ja jasenet seka ne viranhaltijat, jotka kirkkovaltuusto on maarannyt olemaan lasna valtuuston
kokouksissa. Varajasen voi osallistua iltakouluun estyneen valtuutetun sijasta. lltakouluun voidaan
kutsua kuultavaksi asiantuntijoita. Illtakoulussa ei tehd& paatoksia.

litakoulun kutsuu koolle kirkkovaltuusto tai valtuuston puheenjohtaja.

litakoulut ovat suljettuja, jollei niitd erityisesta syysta jarjesteta julkisina.

Il Vaalit
A. Yleista

20 8§
Vaalin toimittaminen kirkkovaltuustossa

Luottamushenkil6 tai viranhaltija valitaan kirkkovaltuustossa vaalilla. Vaali toimitetaan
enemmistdvaalina ja valituiksi tulevat se tai ne, jotka saavat eniten aania.

Luottamushenkildiden vaali toimitetaan kuitenkin suhteellisena, jos vaalilla valitaan vahintdan kaksi
luottamushenkil6a ja suhteellista vaalia vaatii kokouksessa lasna olevista jasenista vahintaan
maara, joka saadaan jakamalla lasna olevien jasenten lukumaara vaalissa valittavien henkiléiden
lukumaaralla lisattyna yhdella. Jos osamaaréksi tulee murtoluku, se korotetaan seuraavaan
kokonaislukuun.

Puheenjohtajan tehtavana on todeta, onko suhteellisen vaalin vaatijoita riittavasti.

Varajasenet valitaan samassa vaalissa kuin varsinaiset jadsenet. Jos varajasenet

ovat henkilokohtaisia, ehdokkaat on hyvaksyttdva ennen vaalia ja ehdokkaana tulee olla
varsinaisen jasenen ja hanen henkildkohtaisen varajdsenensd muodostama ehdokaspari. Jos
varajasenet eivat ole henkildkohtaisia, valituiksi tulevat varsinaisiksi jaseniksi valittujen jalkeen
seuraavaksi eniten &ania tai suhteellisessa vaalissa korkeimman vertausluvun saaneet ehdokkaat.

Suhteellista vaalia toimitettaessa noudatetaan soveltuvin osin, mita seurakuntavaaleista
saadetaan. Suhteellinen vaali ja vaadittaessa myds enemmistdvaali on toimitettava suljetuin lipuin.

Vaali toimitetaan enemmistdvaalina. Kahta tai useampaa luottamushenkil6a valittaessa on kuitenkin
noudatettava suhteellista vaalitapaa, jos sita vaatii niin monta vaaliin osallistuvaa, etta he suhteellisessa
vaalissa voisivat saada valituksi vahintdan yhden ehdokkaan. Vaali voidaan toimittaa suljetuin lipuin
sahkdisessa kokouksessa vain, jos vaalisalaisuus on turvattu.

KL 7:4,3

Jos vaaleissa danet tai vertausluvut menevat tasan, ratkaisee arpa. Kirkkoherran vélillisen vaalin seka
kappalaisen ja vakinaisen lehtorin vaalin osalta voidaan kirkkojarjestyksesséa saataa, etta aanten mennessé
tasan tuomiokapituli nimittd& jonkun eniten &énia saaneista hakijoista virkaan.

Jos virka tai luottamustoimi taytetaan ehdollepanon perusteella, &8nten mennessa vaalissa tasan valituksi
tulee se, joka on asetettu ehdolle toisen edelle.

KL 25:10, 2-3



Kirkkolain 7 luvun 4 8:n 3 momentissa tarkoitettua suhteellista vaalia toimitettaessa noudatetaan soveltuvin
osin seurakuntavaalien suhteellista vaalitapaa koskevia sdannoksia.

Suhteellinen vaali ja vaadittaessa myds enemmistdvaali on toimitettava suljetuin lipuin.

KJ7:5

B. Vaalinvalmistelijat

218
Vaalinvalmistelijoiden valinta ja jarjestaytyminen

Kirkkovaltuuston ensimmaisessa kokouksessa valitaan valtuuston hyvaksyman ohjeen mukaisesti
valtuuston toimikaudeksi vaalinvalmistelijat ja yhta monta varahenkil6a.

Vaalinvalmistelijoiden ja varahenkildiden vaali tapahtuu rovastikunnittain siten, ettd kustakin
rovastikunnasta valitut valtuutetut muodostavat yhden ryhman. Kukin ryhma valitsee
keskuudestaan kaksi vaalinvalmistelijaa ja kaksi varahenkil6d. Samalla maarataan varahenkildiden
jarjestys.

Vaalin tuloksesta on ilmoitettava viipymatta kirkkovaltuustolle, joka vahvistaa valituksi tulleet
vaalinvalmistelijat ja varahenkilot.

Jos vaalinvalmistelija tai varahenkil® ei ole enaa kirkkovaltuuston jasen, kyseiseen rovastikuntaan
kuuluvat valtuutetut valitsevat keskuudestaan uuden vaalinvalmistelijan tai varahenkilon jaljella
olevaksi toimikaudeksi.

Vaalinvalmistelijat valitsevat ensimmaisessé kokouksessaan keskuudestaan puheenjohtajan ja
varapuheenjohtajan. Seurakuntayhtyméan lakimies avustaa tarvittaessa vaalinvalmistelijoita.

Jos seurakuntavaaleilla, hiippakuntavaltuuston jasenten vaaleilla tai kirkolliskokousedustajien vaaleilla valittu
luottamushenkild kuolee, menettaa vaalikelpoisuutensa, hanelle mydénnetéén ero tai hanet pidatetaan taikka
erotetaan luottamustoimesta, hénen tilalleen kutsutaan varajasen tai varaedustaja. Muuhun
luottamustoimeen on valittava jaljella olevaksi toimikaudeksi uusi luottamushenkil®.

KL 23:7,2

22 8
Vaalinvalmistelijoiden tehtavat

Vaalinvalmistelijoiden tehtéavana on valmistella kirkkovaltuuston hyvaksyman ohjeistuksen
mukaisesti yhteinen ehdotus kirkkoneuvoston varapuheenjohtajan ja muiden jasenten ja
varajasenten seké vaalilautakunnan jasenten ja varajasenten valitsemisesta.

Vaalinvalmistelijoiden valinta ja yhteisen kirkkoneuvoston valinnan
valmistelu

Helsingin seurakuntayhtymén yhteinen kirkkovaltuusto on kirkkovaltuuston
tydjarjestyksen 21 8:n ja 22 8:n nojalla hyvaksynyt 10. paivana kesakuuta 2021
seuraavan ohjeen vaalinvalmistelijoiden valinnasta ja yhteisen kirkkoneuvoston
vaalin valmistelusta.

Tassa ohjeessa kaytetaan yhteisesta kirkkovaltuustosta ja yhteisesta
kirkkoneuvostosta nimityksia kirkkovaltuusto ja kirkkoneuvosto.

| Ohjeen tavoite



1)

2)

Taman ohjeen tavoitteena on varmistaa, etta vaalinvalmistelijoiden
valinnassa ja kirkkoneuvoston valinnan valmistelussa noudatetaan
yhtenaisia periaatteita. Lisdksi tavoitteena on, etté vaalinvalmistelijoiden
valinta ja kirkkoneuvoston valinnan valmistelu tapahtuvat avoimesti,
tasapuolisesti ja valtuustossa edustettuna olevien mielipideryhmien
kannat huomioon ottaen.

Ohjeesta poikkeamiselle tulee olla perusteltu syy.

Il Vaalinvalmistelijoiden valinta

3)

5)

Vaalinvalmistelijat valitaan valtuuston tydjarjestyksen 21 8:n mukaisella
tavalla. Ennen vaalin toimittamista tulee valtuutetuille selvittéda
vaalinvalmistelijoiden tehtava ja asema. Valtuutetuilla tulee olla
mahdollisuus keskustella vaalinvalmistelijoilta edellytettavista
ominaisuuksista ja valittavien henkildista. Vaalinvalmistelijaksi tai
varahenkiloksi ei tule valita henkiléa valtuutettua, joka aikoo olla ehdolla
kirkkoneuvostoon tai vaalilautakuntaan. Mikali vaalinvalmistelija tai
varahenkild valitaan myéhemmin toimikauden kuluessa yhteiseen
kirkkoneuvostoon tai vaalilautakuntaan, hanen tilalleen valitaan 21 8.n
mukaisesti uusi vaalinvalmistelija tai varahenkild jaljella olevaksi
toimikaudeksi.

Edella tarkoitettu keskustelu kdydaan ja vaalinvalmistelijat seka
varahenkil6t valitaan hyvissa ajoin ennen valtuuston ensimmaisté
kokousta jarjestettavassa rovastikunnan valtuutettujen kokoontumisessa,
jonka kutsuu koolle laaninrovasti. Valtuusto vahvistaa
vaalinvalmistelijoiden ja varahenkildiden valinnan ensimmaisessa
kokouksessaan.

Kirkkolain 23 luvun 8 8:n mukaan ellei erityisesta syystd muuta johdu,
kirkollisissa toimielimissa tulee olla sek& naisia etta miehia kumpiakin
vahintaan 40 % lukuun ottamatta kirkolliskokousta, hiippakuntavaltuustoa,
tuomiokapitulia, kirkkovaltuustoa, yhteista kirkkovaltuustoa ja
seurakuntaneuvostoa. TAma vaatimus koskee my6s vaalinvalmistelijoita.
Siten rovastikunnan valtuutettujen on syyta valita toiseksi
vaalinvalmistelijaksi mies ja toiseksi nainen. Sama koskee
vaalinvalmistelijoiden varahenkildiden valintaa.

Il Kirkkoneuvoston valinnan valmistelu

6)

7

8)

9)

Rovastikuntien valtuutetut tekevat vaalinvalmistelijoille ehdotukset
kirkkoneuvoston varapuheenjohtajaksi, jaseniksi ja varajaseniksi
valtuuston toimikauden ensimmaisena ja kolmantena vuonna. Ehdotukset
tehdaan rovastikuntien valtuutettujen kokoontumisissa. Kokoontumiset on
pidettava niin ajoissa ennen valtuuston ensimmaistd kokousta, etté
vaalinvalmistelijoille jaa riittavasti aikaa yhteisen kirkkoneuvoston valintaa
koskevan esityksen laatimiseen. Valtuuston toimikauden kolmantena
vuonna rovastikunnan vaalinvalmistelijat vastaavat valtuutettujen
kokoontumisten koolle kutsumisesta.

Ennen ehdotusten tekemisté valtuutetuille tulee selvittaa yhteisen
kirkkoneuvoston tehtéavét ja asema. Valtuutetuilla tulee olla mahdollisuus
keskustella ehdokkailta edellytettavistd ominaisuuksista ja ehdokkaiden
henkilosta.

Ehdotuksia tehtdessa on pyrittava eri sukupuolten, osaamisalojen,
ikaryhmien, kieliryhmien ja vaaleissa edustettuna olleiden
mielipideryhmien tasapuoliseen edustukseen.

Sukupuolten tasapuolista edustamista koskeva kirkkolain 23 luvun 8 §:n
saanndos soveltuu myds kirkkoneuvoston valintaan. Ehdotuksia
tehdessaéan rovastikuntien valtuutettujen tulee osaltaan varmistaa, etta
vaalinvalmistelijat voivat laatia asetetuista ehdokkaista lainmukaisen
ehdotuksen kirkkoneuvoston kokoonpanoksi.



10) Jos rovastikunnan valtuutettujen kokouksessa ehdotetaan useampia
henkildita, tulee toimittaa neuvoa-antava aanestys siita, missa
jarjestyksessa valtuutetut toivovat ehdokkaiden tulevan valituksi
kirkkoneuvostoon. Sukupuolten tasa-arvoisen edustuksen takaamiseksi
aanestys on syyta suorittaa molempien sukupuolten osalta erikseen.

11) Vaalinvalmistelijoiden tultua valituiksi heidan tulee jarjestaytya
ensimmaisessa kokouksessaan valtuuston tydjarjestyksen 21 §:n
mukaisesti. Vaalinvalmistelijoiden tulee laatia ehdotuksensa
kirkkoneuvoston valinnasta siten, etta valtuusto voi paattaa asiasta
tammikuun aikana.

12) Kirkkoneuvoston valintaa koskevan ehdotuksen laatimisessa on pyrittava

edella 8. kohdassa tarkoitettujen ryhmien tasapuoliseen edustukseen

kirkkoneuvostossa.10. kohdassa tarkoitetun danestyksen tulosta on
kunnioitettava, mutta tarvittaessa siita voi olla syyta poiketa eri ryhmien
tasapuolisen edustuksen turvaamiseksi.

Laadittu ehdotus on perusteltava joko kirjallisesti tai suullisesti.

Ehdotuksen sisaltd on tiedotettava ehdotetuille henkildille ja valtuutetuille

avoimesti seké vaalinvalmistelijoiden yhteisesti sopimia kaytanteita

noudattaen. Vaalinvalmistelijoille voidaan varata tilaisuus tiedottaa
rovastikuntansa valtuutetuille kdydyisté neuvotteluista ja laaditun
ehdotuksen sisalldsta sen valtuuston kokouksen yhteydessa, jossa
kirkkoneuvoston vaali toimitetaan.

14) Mikéli vaalia ei voida toimittaa yksimielisesti, toimitetaan se valtuuston
ty6jarjestyksen 23-26 §:n mukaisesti enemmistivaalina. Vaali toimitetaan
kuitenkin tydjarjestyksen 27-35 8:n mukaisesti suhteellisena, jos sitéa
vaatii niin monta valtuutettua, ettd he suhteellisessa vaalissa voisivat
saada valituksi ainakin yhden ehdokkaan.

13

~

C. Enemmistovaali

238
Vaalitoimitus suljetuin lipuin

Milloin enemmistdvaali toimitetaan suljetuin lipuin, kirkkovaltuuston puheenjohtajan on kutsuttava
vahintaén kaksi valtuutettua avustamaan vaalitoimituksessa.

Vaali toimitetaan enemmistdvaalina. Kahta tai useampaa luottamushenkilda valittaessa on kuitenkin
noudatettava suhteellista vaalitapaa, jos sita vaatii niin monta vaaliin osallistuvaa, ettéa he suhteellisessa
vaalissa voisivat saada valituksi vahintaan yhden ehdokkaan. Vaali voidaan toimittaa suljetuin lipuin
sahkoisessa kokouksessa vain, jos vaalisalaisuus on turvattu.

KL 7:4,3

Suhteellinen vaali ja vaadittaessa myds enemmistdvaali on toimitettava suljetuin lipuin.
KJ 7:5,2

) 24 8
Aanestysmerkinta

Valtuutettujen on kirjoitettava aanestyslippuihin valittavien nimet ja tarpeen mukaan ammatit niin
selvasti, ettei voi syntyd epétietoisuutta henkilistd, joita tarkoitetaan.

Mikali samalla vaalilla valitaan useampi luottamushenkild, &anestyslippuun voi kirjoittaa enintéaéan
niin monta nimed kuin on valittavia henkildita.



258
Aanestaminen

Valtuutetut antavat aanestyslippunsa nimenhuudon mukaisessa jarjestyksessa. Aanestyslippu on
taitettava siten, ettei sen sisaltd ole nakyvissa.

26 8
Mitaton danestyslippu

Aanestyslippu on mitaton, jos aanestysmerkinta on tehty niin, ettei siita selvasti ilmene, keta
ehdokasta se tarkoittaa. Samoin danestyslippu on mitatén, jos ddnestyslippuun on Kirjoitettu
aanestajan nimi tai erityinen tuntomerkki taikka siihen on tehty muunlainen asiaton merkinta.

Asiattomana ei pidetéa danestyslippuun tehtyéd merkintaa, joka ainoastaan selventaa, keta
ehdokasta danestaja on tarkoittanut aanestaa.

D. Suhteellinen vaali

27 8
Kirkkovaltuuston vaalilautakunta

Toimikautensa alussa ennen kirkkoneuvoston jasenten valintaa kirkkovaltuusto asettaa
keskuudestaan toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista varten vaalilautakunnan, johon
valitaan puheenjohtaja, nelja varsinaista jasenté ja yhteensa viisi varajasentd. Varajasenet on
asetettava siihen jarjestykseen, jonka mukaan he tulevat jasenten sijaan. Vaalilautakunta valitsee
keskuudestaan varapuheenjohtajan. Lautakunta on paatésvaltainen vahintaan kolmen jasenen
ollessa saapuvilla. Jos lautakunta ei ole paatdsvaltainen, kirkkovaltuusto voi tilapaisesti tdydentaa
sité suoritettavaa vaalia varten.

Lautakunnalla on oikeus kayttaa apunaan asiantuntijoita ja ottaa itselleen sihteeri.

Seurakuntavaalien ja kirkkoherran valittéman vaalin toimittamista sekd 10 §:n 1 momentissa tarkoitettujen
toimielinten muodostamista varten kirkkovaltuusto tai seurakuntaneuvosto asettaa vaalilautakunnan, johon
kuuluu kirkkoherra ja vahintdan nelja muuta jasenta seka vahintaan yhta monta varajasenta. Varajasenet on
asetettava siihen jarjestykseen, jonka mukaan he tulevat jasenten sijaan.

KL 23:19, 1

28 8
Ehdokaslistojen jattaminen

Kirkkovaltuusto maaraa ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistaan jatettava valtuuston
puheenjohtajalle ja milloin vaalitoimitus alkaa.

Kirkkolain 7 luvun 4 8:n 3 momentissa tarkoitettua suhteellista vaalia toimitettaessa noudatetaan soveltuvin
osin seurakuntavaalien suhteellista vaalitapaa koskevia sdannoksia.

Suhteellinen vaali ja vaadittaessa myds enemmistévaali on toimitettava suljetuin lipuin.

KJ 7:5

Seurakuntavaalit ovat valittémat, salaiset ja suhteelliset.
KL 23:9,1



29 8
Ehdokaslistan sisalt6 ja asiamies

Kussakin ehdokaslistassa saadaan nimeta enintdan kaksi kertaa niin monta ehdokasta kuin
vaalissa on valittavia.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missa vaalissa listaa kaytetaan. Vahintaan yhden
valtuutetun on allekirjoitettava ehdokaslista. Ensimmainen allekirjoittaja on listan asiamies. Hanen
tehtavanaan on antaa lista kirkkovaltuuston puheenjohtajalle ja hanelld on oikeus tehda listaan 30
8:ssa tarkoitetut oikaisut.

308
Ehdokaslistojen tarkastaminen ja oikaisu

Kun ehdokaslistojen antamisen maaraaika on paattynyt, kirkkovaltuuston puheenjohtaja antaa
listat vaalilautakunnalle, joka tarkastaa ne. Jos vaalilautakunta havaitsee, etta ehdokaslista on
virheellinen, asiamiehelle on annettava tilaisuus tehda oikaisu vaalilautakunnan asettamassa
maaraajassa.

Vaalilautakunta tutkii ehdokkaiden vaalikelpoisuuden. Vaalilautakunnan tulee varata
valitsijayhdistykselle tilaisuus antaa selitys tai tehda oikaisu, jos nimetty ehdokas ei ole
vaalikelpoinen tai jos henkil6 on nimetty saman toimielimen jasenten vaalissa useamman kuin
yhden valitsijayhdistyksen ehdokkaaksi.

Valitsijayhdistys voi ilmoittaa ehdokaslistan yhteydessa sen varalta, ettei muita hyvéaksyttavid ehdokaslistoja
anneta, ketka ehdokkaista tulevat varsinaisiksi jaseniksi ja missa jarjestyksessa muut tulevat varajaseniksi
ilman aanestysta.

KVJ 2:51,1

Jos hyvéaksytyissa ehdokaslistoissa on ehdokkaita yhtd monta kuin on valittavia tai ainakin nelja viildesosaa
valittavien maarasta, ehdokkaat tulevat valituiksi ilman danestysta.
KVJ 2:51,2

Jos huomautus on tehty sen johdosta, ettd henkild on suostumuksensa mukaisesti nimetty saman
toimielimen jasenten vaalissa useamman kuin yhden valitsijayhdistyksen ehdokkaaksi, valitsijayhdistyksille
on varattava tilaisuus 1 momentissa maarattyyn aikaan mennessa poistaa tallainen ehdokas. Ehdokasta ei
saa korvata toisella ehdokkaalla.

KVJ 2:18,2

Jollei 2 tai 3 momentissa tarkoitettua oikaisua tehda, vaalilautakunnan tulee poistaa ehdokkaan nimi tai
ehdokaslistan nimitys kaikista kysymyksessa olevan toimielimen vaalin ehdokaslistoista.
KVJ 2:18,4

318
Ehdokaslistojen yhdistelma

Kun 30 8:ssa mainitut oikaisut on tehty, vaalilautakunnan tulee numeroida ehdokaslistat ja
ehdokkaat seké laatia ehdokaslistojen yhdistelma.

Saman ehdokaslistan ehdokkaat merkitdén ehdokaslistan numeron alle yhteiseen kehykseen, jossa kullakin
ehdokkaalla on oma ruutunsa, valitsijayhdistyksen ilmoittamassa jarjestyksessa ylhaalta alaspain. Jos
ehdokkaat on lukumaaransa vuoksi merkittava kahdelle tai useammalle vierekkaiselle palstalle, heidat
merkitaan riveittain vasemmalta oikealle.

Ehdokaslistojen yhdistelmassa tulee olla yhteinen otsikko, josta kay selville, mita vaalia varten yhdistelma on
laadittu, sek& 19 §:n 1 momentin 3 ja 4 kohdan edellyttdméat seikat. Ehdokkaasta merkitddn numeron lisaksi
nimi ja arvo, ammatti tai toimi enintdén kahta ilmaisua kayttéden seka tarvittaessa tarkempi asuinpaikka.
Ehdokkaan puhuttelunimi tai h&nen etunimensa lyhennys merkitdén ehdokaslistojen yhdistelmaan vain, jos
se on tarpeen ehdokkaan henkildllisyyden tdsmentamiseksi. Muita tietoja ehdokkaasta ei saa merkita.



KVJ 2:20,1-2

[Vaalivuoden lokakuun 1 paivana kello 16 jalkeen pidettavassa kokouksessa] vaalilautakunta:

- - - 3) laatii ehdokaslistojen yhdistelman arpomalla ehdokaslistojen jarjestyksen, numeroimalla kaikki listat
roomalaisilla numeroilla vasemmalta oikealle ja merkitsemalla yhdistelmaan hyvaksytyt nimitykset;

4) numeroi ehdokkaat juoksevassa numerojarjestyksessa alkaen numerosta 2 siten, ettéa ensin annetaan
numerot ehdokaslistojen yhdistelmassa ensimmaiseksi arvotun ehdokaslistan ehdokkaille
valitsijayhdistyksen ilmoittamassa jarjestyksessa, sen jélkeen toiseksi arvotun ehdokaslistan ehdokkaille ja
niin edelleen.

KVJ 2:19,1 kohdat 3-4

Jos valitsijayhdistyksen perustamisasiakirjaa ei voida tdydennyksen tai oikaisun jalkeen hyvaksya, se on
hylattava. Jos virhe koskee vain jotakin ehdokasta, on ainoastaan hanen nimensé poistettava
ehdokaslistasta. Samoin on poistettava ehdokaslistan nimitys, jota ei ole hyvaksytty.

KVJ 2:19,2

328
Ehdokaslistojen yhdistelman nahtavana pitaminen

Ehdokaslistojen yhdistelma on pantava kokoushuoneeseen nahtavaksi vahintaan viittatoista
minuuttia ennen vaalitoimituksen alkamista.

) 338
Adnestysmerkinta

Adnestyslippuun ei saa merkita muuta kuin ehdokkaan numeron. Aanestéjan on tehtava
merkintdnsa aanestyslippuun siten, etté vaalisalaisuus sailyy.

Adnestajan on merkittava aanestyslippuun ehdokkaan numero niin selvasti, ettei voi syntya epatietoisuutta
siitd, ketad ehdokasta han tarkoittaa. Merkinta on tehtdva aanestyssuojassa siten, etta vaalisalaisuus sailyy.
KVJ 2:42,1

34 8
Vaalitoimitus ja vaalin tulos

Valtuutetut antavat &énestyslippunsa nimenhuudon mukaisessa jarjestyksessa. Vaalilautakunta
erottaa mitattdmat aanestysliput omaksi ryhmakseen ja laskee vaalin tuloksen.

Aanestyslippu on mitéaton, jos;

4) danestysmerkintd on tehty niin, ettei siitd selvasti iimene, ket ehdokasta se tarkoittaa; seka

5) &anestyslippuun on kirjoitettu &adnestdjan nimi tai erityinen tuntomerkki taikka siihen on tehty muunlainen
asiaton merkinta.

Asiattomana ei pideta aanestyslippuun tehtya merkintaa, joka ainoastaan selventa, ket ehdokasta
aanestaja on tarkoittanut aanestaa.

KVJ 2:48,1 mom. 4-5 kohta, 2 mom.

Kun vaalilautakunta on laskenut aanet, kunkin valitsijayhdistyksen ehdokaslistan ehdokkaat pannaan heidan
henkilokohtaisten danimaariensa osoittamaan jarjestykseen. Sen jalkeen annetaan ensimmaiselle heista
vertausluvuksi listan koko danimaara, toiselle puolet, kolmannelle kolmannes, neljannelle neljannes ja niin
edelleen. Vertausluku on laskettava sellaisellekin ehdokkaalle, joka ei ole saanut henkil6kohtaisesti yhtédén
aanta.

KVJ 2:49,1

Aznestyksen tulos lasketaan erikseen kirkkovaltuuston jasenten, yhteiseen kirkkovaltuustoon kustakin
seurakunnasta valittavien jasenten ja seurakuntaneuvoston jasenten vaalissa. Tuloksen maaraamiseksi
kirjoitetaan eri ehdokaslistoilla olevien ehdokkaiden nimet heiddn saamiensa vertauslukujen osoittamaan
jarjestykseen. Kunkin kohdalle merkitddn my6s hanen vertauslukunsa. Valituksi tulee kussakin vaalissa
tdman nimisarjan alusta niin monta ehdokasta, kuin siind vaalissa on jasenia valittava.



KVJ 2:50,1

Ehdokaslistalta valittujen varajaseniksi nimetdan kussakin vaalissa esiintyneen saman ehdokaslistan
valitsematta jadneet ehdokkaat heidan saamiensa vertauslukujen osoittamassa jarjestyksessa.
KVJ 2:50,2

Valitsijayhdistyksen asiamiehelld tai tamé&n varamiehelld on oikeus olla Iasna vaalilautakunnan kokouksessa
aanestyslippuja laskettaessa ja vaalin tulosta maarattaessa. Lasna olleista on tehtéava merkinta poytakirjaan.
KVJ 2:46

358
Vaalin tuloksen julistaminen

Kun vaalin tulos on todettu, vaalilautakunta antaa siita kirjallisen ilmoituksen kirkkovaltuuston
puheenjohtajalle, joka julistaa tuloksen valtuutetuille tiedoksi ja poytakirjaan merkittavaksi.
Ehdokaslistat, enhdokaslistojen yhdistelma ja danestysliput liitetdén kokousasiakirjoihin.

Il Poytakirja

36 8
Poytakirjan sisaltd

Poytakirja pitamisesta ja sisallosta vastaa puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja pdytakirjan pitdja
ovat eri mieltd kokouksen kulusta, poytékirja laaditaan puheenjohtajan nakemyksen mukaan.

Kirkkovaltuuston pdytakirjaan on merkittava:

a) toimielimen nimi;

b) kaytetyt paatoksentekotavat (varsinainen kokous/séahkdinen kokous);
c) kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouksen keskeytykset;
d) kokouspaikka

e) lasnaolijat:

i. valtuutetut ja minké asioiden kasittelyn aikana he ovat olleet lasné;

ii.  kirkkoneuvoston puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja tai molempien ollessa estyneena
kirkkoneuvoston maaraama jasen;

iii. kirkkoneuvoston jasenet, jotka eivat ole valtuuston jasenia;

iv.  viranhaltijat ja tyOntekijat, jotka valtuusto on maarannyt olemaan lasna kokouksessa;

V. muut tdman tydjarjestyksen perusteella lasnéolo- ja puheoikeutetut;

vi.  kutsutut asiantuntijat;

f) kokouksen puheenjohtaja ja sihteeri;

g) kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus;

h) poytakirjantarkastajat;

i) mahdolliset esteellisyydet;

j) kustakin kasitellysta asiasta selonteko, joka voi tapahtua viittauksella pdytakirjan liitteena oleviin
asiakirjoihin, ja paatésehdotus;

k) vastaehdotukset ja niiden kannattaminen;

) paatokset;

m) toivomusponnet;

n) &aanestykset ja vaalit mainitsemalla

i. aanestysesitys;

ii. aanestysjarjestys;

ii. aanimaarat, kun aanestys on toimitettu aanestyskoneella tai muulla puheenjohtajan
maaraamalla tavalla, ja poytékirjaan liitettdvad kunkin jasenen &&nestyskayttaytymisen
osoittava dokumentti;

iv. aanimaéarat, kun enemmistévaali on toimitettu suljetuin lipuin;

v. suhteellisten vaalien osalta 35 §:ssa mainittu vaalin tulos;



0) eriavat mielipiteet;
p) muut kokoukseen ja sen kulkuun liittyvat seikat.
i. salassapitomerkinnat;
ii. puheenjohtajan allekirjoitus;
iii. poOytakirjapitajan varmennus;
iv. muutoksenhakuohje;
v. merkintd poytékirjan tarkastuksesta;
vi. merkinta yleisesti nahtavana pitamisesta.

Poytakirja sellaisesta toimielimen tai viranhaltijan paatoksesta, josta seurakunnan jasen saa tehda
oikaisuvaatimuksen tai valituksen, on pidettava siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai
valitusosoituksineen tarkistamisen jalkeen yleisesti nédhtavana siten, kuin siitd on seurakunnan tai
seurakuntayhtyman ilmoitustaululla ennakolta ilmoitettu.

Alistus- ja valitusviranomaisen paétds siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen
pidetdan yleisesti ndhtavana samalla tavalla kuin kirkkoneuvoston péytékirja.

Poytakirja tai paatds on pidettava yleisesti nahtavana vahintaan oikaisuvaatimuksen tai valituksen
tekemiselle varatun ajan.

KL 25:3,1, 3-4

Toimielimen kokouksesta on pidettava poytékirjaa, jonka puheenjohtaja allekirjoittaa ja sihteeri varmentaa.
Poytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla, jollei tarkastamisesta ole maaratty ohje- tai
johtosdanndssa.

Silla, joka on ollut kokouksessa asiaa paattamassa tai esitellyt asian, on oikeus esittaa paatoksesta eriava
mielipiteensa. limoitus on tehtava heti, kun paatds on tehty. Jos eriavan mielipiteen esittja tahtoo saada
perustelunsa poytékirjaan liitetyiksi, hAnen on annettava ne kirjallisina sihteerille viimeistaan péytakirjaa
tarkastettaessa.

KJ 7:6

Toimielimen toimituskirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa sihteeri, jollei ohje- tai johtosééannossa
ole maaréatty toisin. Poytékirjanotteen todistaa oikeaksi puheenjohtaja tai sihteeri taikka muu ohje- tai
johtosaéannossa maaratty henkilo.

KJ 7.7

Tama tyojarjestys tulee voimaan 1.8.2021



