A

10.11.2014

KIRKKO HELSINGISSA

KYRKAN | HELSINGFORS

Hallinto- ja taloustoimisto
Sisainen tarkastus

Seurakuntien l&hipiiriyhteis6jen seuranta ja dokumenttien tallentaminen

Taustat

Seurakuntien on seurattava lahipiirin yhteisjensé toiminnan laillisuutta ja hallintotapaa seka
talouden tilaa. Lahipiirin yhteis6illa tarkoitetaan niitd yhteistja, jossa yhteisdjen saanttjen
mukaan seurakunnalla on maardysvalta tai muuten merkittdvaa vaikutusvaltaa. Yhteinen
kirkkoneuvosto on linjannut kdytannot jo vuonna 2008. Kirjanpitolain mukaan tulee ndmé
yhteisot my0s vahintdan nimetd tilinpaatoksessd, toki oleellisuusperiaatetta soveltaen.
Seurakuntien on suositeltavaa seurata myos sellaisia yhteisoja joiden toiminta on merkittavasti
riippuvainen seurakunnan avustuksista tai yhteisty6ta koskevasta sopimuksesta.

Seurakuntien tulee vuosittain tallentaa omaan kansioonsa yhteisdjen viimeisin tilinpaatos
ja vuosikokouksen poytakirja seka huolehtia siitd, ettd muut vaadittavat dokumentit ovat
ajan tasalla. Vuosi sitten pyysimme seurakuntia tallentamaan lahipiiriyhteisoihin liittyvat
dokumentit yhteiseen I-kansioon. Osa seurakunnista ei ole noudattanut ohjetta.

Kartoitus ja paivitys

Pyydamme seurakuntia paivittamaan omat lahipiirin yhteisénsa I-kansioon tallennettuun
Excel-taulukkoon
(I:\Talous ja henkilosto\Lahipiiriyhteisét\oman seurakunnan nimi).

Pyydamme luettelemaan yhteisét alla olevan luokituksen mukaisesti
e Siirtolayhdistykset

Tukisaatiot ja vastaavat

Tukiyhdistykset ja vastaavat

Kirkkomusiikin yhdistykset (mm. kirkkokuorot)

Rekisterdidyt partiolippukunnat

Muut yhteisot

Lahipiirin yhteis6jen tiedostot

Kustakin l&hipiiriin yhteisostd pyydamme tallentamaan vuoden 2008 (liitteend) ohjeiden
mukaiset dokumentit oman seurakuntanne kansioon viimeistdan 31.12.2014. Oikeudet on
rajattu siten, ettd vain kyseisen seurakunnan kirkkoherra ja seurakuntasihteeri paasevét
tallentamaan ja seuraamaan oman seurakuntansa asiakirjoja. Mikéli oikeuksiin on tullut
muutoksia vuoden aikana, pyyddmme ottamaan yhteytta tietohallintoon.

Varmistakaa, etté kansiossa on lahipiiriyhteisdjen seuraavat dokumentit:
e yhteistn perussaannot (séadekirja, séannot, yhtidjarjestys tms.)
e viimeinen hyvaksytty tilinpaatds ja vuosikokouksen poytékirja

Liséksi on suositeltavaa tallentaa muutakin yhteison toimintaa kuvaavaa tietoa kuten esim.
toimintakertomus/toimintasuunnitelma, avustuspaatokset tms. Tallennuspaikan 16ytdmisessa ja
muissa kdytdnndn ongelmissa voitte k&dantya Tua Lonnrothin puoleen: tua.lonnroth@evl.fi, puh.
2422. llmoitattehan sahkopostitse myods mikéli seurakunnalla ei ole I&hipiiriyhteisoja.
Vastaisuudessa on selkeintd tallentaa dokumentit kansioon vuosittain heti
vuosikokouksen jalkeen.
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