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Talous- ja henkilostohallinnon vastuumatriisien paivitys

Paiatosehdotus

Kasittely

Paatos

Selostus

Seurakuntaneuvosto paattaa, etta
1. hyvéksya Talous- ja henkilostéhallinnon vastuumatriisien paivitykset

2. valtuutetun tiimin tyontekijan/First Cardin haltijan hankintaraja on
budjetin mukaisissa hankinnoissa 1000 euroa ja budjetin ulkopuoli-
sissa hankinnoissa 300 euroa.

3. kustannuspaikkavastaavan hankintaraja on budjetin mukaisissa
hankinnoissa 2000 euroa ja budjetin ulkopuolisissa hankinnoissa
500 euroa.

4. kirkkoherra tuo seurakuntaneuvostolle tiedoksi kirkkoherran paatos-
luettelon kautta 2000-5000 euron suuruiset hankinnat.

5. hankintojen osalta, joiden arvo on yli 5 000 € paatds tehdaan seura-
kuntaneuvostossa kirkkoherran esittelysta.

Esityksen mukaan.

Helsingin seurakuntayhtyméssa toteutettiin vuosina 2011 ja 2012 hanke
seurakuntien talous- ja henkiléstéhallinnon prosessien kehittamiseksi
HSRKY:n seurakunnissa. Hanke toteutettiin yhteistydéssa Talent Part-
ners Public Consulting Oy:n kanssa.

Seurakuntaneuvosto hyvaksyi 11.9.2012 kehittamishankkeena laaditun
ohjeistuksen seurakunnan talous- ja henkildstéhallinnon prosessien ku-
vauksesta. Vastuu ohjeistusten paivittdmisesta jai seurakunnille. Kay-
tanndssa paivittdminen edellyttad, etta seurakuntaneuvosto maarittelee,
ketka hyvaksyvat kunkin kustannuspaikan laskut, ja mitka ovat tyonteki-
jéiden, esimiesten ja kirkkoherran tekemien hankintojen euromaaraiset
rajat.

Seurakunnassa vallitsevan kaytannon mukaan kaikkiin ostolaskuihin tai
niiden liitteisiin merkitaan tiedot tavaran tai palvelun vastaanottajasta,
asiatarkastuksesta ja hyvaksymisesta. Vastaanottaja myds varmistaa,
etta tositteen tarkoittama tavara tai palvelu on saatu, lasku on asiallises-



ti ja numerollisesti oikein, maksu perustuu asianmukaiseen paatokseen
ja se on annettujen maaraysten mukainen. Hyvaksyja (kirkkoherra) vas-
taa siita, ettd maksamiseen tarvittava maararaha on kaytettavissa ja, et-
ta hankinta on kaikin puolin sdannosten ja maaraysten mukainen.

Vastaanottaja ja hyvéksyja ovat eri henkil6ita. Jos lasku koskee henki-
|okohtaisesti hyvaksyjaa, tulee hanen hyvaksyttaa lasku esimiehellaan.
Kirkkoherran tekemien hankintojen osalta laskun tarkastamisen tekee
seurakuntasihteeri. Tallainen kaytantd on erikoinen, mutta sisaisen tar-
kastuksen mukaan siita ei ole aiheutunut ongelmia seurakunnissa.






