LEIRIKESKUSTOIMINNAN JOHTAMISEN, ORAGANISOINNIN JA KEHITTAMISEN VASTUUJAKOTAULUKKO

Yhteinen seurakuntaty6

Kiinteistoosasto

Leiritoiminta

tilavaraukset (sis/ulkoiset), peruutukset

kirjaa leirivuorot Primeen, huolehtii Primen ajan
tasaisuudesta leirikeskusvarausten osalta, myds ulkoiset
asiakkaat

huolehtii henkilostolle tarvittavat Prime oikeudet myds
sidosryhmille

tarjouspyyntoihin vastaamiset, tarjousten laatiminen
tilaisuuksien laskutus

toimintaan liittyvien laskujen tarkastus ja hyvaksynta
hinnastot/hinnastojen laatiminen/péivitys

toiminnan kehittdminen ja markkinointi

budjetointi (tuotot/kustannukset), talouden seuranta
veneliikenteen aikataulutus, kuljetuskustannukset
(lipputulot, lippujen hinnasto, lippujen tilitys)
ravintolapalvelu (ruokalistat, valvoo ruokapalvelun
toteutumista, yhteistydkokoukset, palautteiden kasittely)
tietojen paivitys sinfo ja verkkosivut

kavijatilastoinnit

yhteisty6 sidosryhmien ja kdyttajien kanssa

Hankinnat

opetusmateriaalit (virsikirjat, kirjat, toimistotarvikkeet, led-
kynttilat yms.)

venekuljetukset/ leirikuljetukset (kilpailutus/sopimuksen
laadinta ja sopimus valvonta)

ravintolapalvelut (kilpailutus, sopimusten laadinta,
sopimusten valvonta)

Leiritoiminta

isdntatoiminta (henkildstohallinta)

isdntien rekrytointi ja perehdytys

leiri-info

turvallisuusasiakirjat /pelastussuunnitelmat (paivittaminen)

alueen valvonta leirien aikana

leirin jalkeinen tilojen tarkistus

yhteistyo sidosryhmien ja kayttdjien kanssa

leirikeskusten valmistelut ennen leirien alkua, kevaalla saarien kayttéonotto
tehtdvat, syksylla saarien talvikuntoon laitto

pelitarvikkeiden luovutus leirildisille

Hankinnat

vesi, vesilaitteiden, kilpailutus, sopimuksien laatiminen, laitteiden yllapito,
huolto ja korjaus

[ampo ja sahko kilpailutus, sopimuksien laatiminen, laitteiden yllapito,
huolto ja korjaus

koneiden ja laitteiden, kilpailutus, sopimuksien laadinta, hankinta, yllapito ja
huolto (ilmastointilaitteet, keittidlaitteet, kiukaat yms.), leasing-koneet,
kioskiautomaatit

kiinteistotekniikan, kilpailutus, sopimuksien laadinta, hankinta, yllapito
AV-laitteet kilpailutus, sopimuksien laadinta, hankinta, yllapito ja huolto
siivouspalvelut, kilpailutus, sopimuksien laadinta, hankinta, ohjeistus,
yllapito ja valvonta

siivousvalineet, puhdistusaineet, kilpailutus, sopimuksien laadinta, hankinta,
ohjeistus, yllapito ja valvonta

hygieniatuotteet kilpailutus, sopimuksien laadinta, hankinta (pehmopaperit,
saippuat, laudeliinat yms.) liinavaatteet (froteet, lakanat yms.)
pesulatoiminta, kilpailutus, sopimuksien laadinta, hankinta, ylldpito ja
valvonta

leiritoimintaan tarvittavien veneiden ja pelitarvikkeiden, kilpailutus,
sopimuksien laadinta, hankinta ja yllapito

tilojen kalusteiden, kilpailutus, sopimuksien laadinta, hankinta ja yllapito
jatehuolto, kilpailutus, sopimuksien laadinta, hankinta ja valvonta
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- tuholaistorjunta kilpailutus, sopimuksien laadinta, hankinta ja valvonta

- ruokailuvalineiden, - astioiden, kilpailutus, sopimuksien laadinta, hankinta ja
yllapito

- soittimien kilpailutus, sopimuksien laadinta, hankinta ja yllapito

- kirkolliset tekstiilit rekisterin yllapito ja ohjeistus

- ensiaputarvikkeiden hankinta ja yllapito

- tukkukuormien toimitus saariin
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