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199 § Suntion viran haettavaksi julistaminen

Paiatosehdotus

Seurakuntaneuvosto paattaa, etta

1. suntion virka julistetaan haettavaksi viran esittelyn mukaisella
toimenkuvalla torstaina 21.11.2019 klo 16 paattyvalla hakuajalla

2. viran palkkaus on kirkon vaativuusryhméan 401 mukainen (perus-
palkka 1937,17)

3. valinnassa sovelletaan kuuden kuukauden koeaikaa

4. henkilostotyoryhmé haastattelee hakijat ja tekee ehdotuksen
hakijoista seurakuntaneuvostolle.

Paitos

Paatettiin esityksen mukaisesti.

Selostus

Roihuvuoren seurakunnassa kirkonpalveluskunnan vahvuus oli vuonna
2012 yhdeksan. Kevaalla 2012 seurakunnan palveluksesta jai pois kak-
si suntiota, minka jalkeen suntioita on ollut seitseman, yksi on paasun-
tio. Koska toiminta ei samanaikaisesti vahentynyt, samoista tehtavista
on huolehdittu aiempaa niukemmin resurssein.

Seurakuntaan palkattiin kevaalla 2019 uusi suntio, joka kuitenkin purki
virkasuhteensa koeaikana. Taman vuoksi seurakuntaan tulee palkata
uusi taysiaikainen suntio.

Roihuvuoren seurakunnassa suntion tydtehtaviin kuuluvat:
1. Kirkollisten tilaisuuksien yleisjarjestelyt ja kaytannén valmistelut
» tarvikehankinnat, esim. elintarvikkeet, kukat, siivoustarvikkeet
» kahvitilaisuuksien jarjestamista ja tarjoilutehtavia
2. Avustaminen kirkollisissa toimituksissa ja jumalanpalveluksissa

3. Seurakunnan tilojen ja kiinteistdn siivoustytta seka seurakunnan
tilojen puhtaudesta ja viihtyvyydesta vastaaminen

4. Tilojen lukitus ja yleisvalvonta



« seurakunnan irtaimistosta ja kiintedsta omaisuudesta huolehtimi-
nen (esim. kirkkotekstiilit ja muu seurakunnan kirkollinen esineis-
t0)

5. Asiakaspalvelutehtavat

o neuvonta- ja opastustehtavien hoitaminen

o seurakunnan varausjarjestelman kaytto

o asiakasturvallisuudesta huolehtiminen

o tilojen kayttajien opastus ja kirkon tilojen esittely
Tehtavan menestyksellinen hoitaminen edellyttaa:

o Alan ammatillista koulutusta (esim. suntio) tai kaytannén
ammattitehtavista hankittua tyékokemusta

o Alan tydmenetelmien ja tekniikan tuntemusta (esim. hy-
gieniapassi, siistijan/kiinteistohoitajan kaytannon koke-
mus)

o Seurakunnan toiminnan ja kirkollisten toimitusten tunte-
musta

o Keittibtaitoja
o Asiakaspalvelutaitoja ja vuorovaikutustaitoja
o Tyo6alan atk-jarjestelmien kaytt6

Ehdotetaan, etta virka julistetaan avoimeksi heti seurakuntaneuvoston
kokouksen jalkeen. Hakuilmoituksen sisalloksi ehdotetaan seuraavaa:

Roihuvuoren seurakunnassa on avoinna suntion virka. Hakuaika paat-
tyy torstaina 21.11.2019 klo 16. Roihuvuoren seurakunnassa on noin 17
600 jasentd, 30 tyontekijaa ja kolme kirkkoa seka muita toimitiloja.

Suntion toimipisteend tulee olemaan ensisijaisesti Roihuvuoren kirkko.
Lisaksi suntio tydskentelee ajoittain seurakunnan kolmessa muussa
toimipisteessa. Tehtéaviin kuuluvat asiakaspalvelu, siivoustehtavat, kir-
kollisten toimitusten ja tilaisuuksien jarjestelytehtavat ja tarjoilujen jar-
jestaminen. Tarkeitd ominaisuuksia suntion viran haltijalla ovat vastuul-
lisuus, oma-aloitteellisuus, joustavuus ja tiimityoskentelytaidot.

Tyobaika on 38 t 45 min/vko. Patevyysvaatimus on soveltuva ammatilli-
nen perustutkinto ja/tai laaja kaytannon tyokokemus. Arvostamme sosi-
aalisia taitoja, joustavuutta ja sitoutumista kirkon tehtavaan. Tehtava
edellyttaa yleisesti kaytdssa olevien atk-ohjelmien hallintaa.

Suntion tehtavan vaativuusryhma on 401 (peruspalkka 1937,17), ja sii-
na noudatetaan jaksotybaikaa 114,75h kolmen viikon jaksoissa. Virka
taytetddn 1.1.2020 alkaen tai sopimuksen mukaan. Virkaan kuuluu
kuuden kuukauden koeaika. Virkaan valittavan on oltava konfirmoitu
ev.lut. kirkon jasen.

Kirjalliset hakemukset, joita ei palauteta, lahetetddn Roihuvuoren seu-
rakunnan toimistoon, kayntiosoite: Reposalmentie 13, 00840 Helsinki



tai seurakunnan séhkopostiin roihuvuori.srk@evl.fi torstaihin
21.11.2019 klo 16 mennessa. Hakemukseen merkinta "Roihuvuoren
seurakunnan suntio”.

Haastattelut jarjestetaan tiistaina 26.11.2019. Tiedusteluihin vastaavat
paasuntio Pekka Keranen p. 09 2340 5715 pekka.keranen@evl.fi ja

kirkkoherra Timo Pekka Kaskinen p. 09 2340 5710 pekka.kaskinen@
evl.fi.






